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Kurzanleitung 
Access Datenbanken 

Für die Verwendung von Access Datenbanken verweisen wir auf gute Fachbücher und 
unzähligen Tipps und Videos im Internet.  

Einige Grundkenntnisse sind sinnvoll zur Anwendung der vorliegenden Datenbank. 

 

Gewährleistungen 

Datenbanken für MS Access 

 Für diese Datenbank übernehmen wir generell keinen Support, Weiterentwicklung und Hilfe. 
Die Verwendung geschieht auf eigene Verantwortung.  

Die Datenbank darf für private Zwecke gratis weitergegeben werden, unter der Voraussetzung, 
dass keine Komponenten wie Bilder, Hyperlinks und Programmierung verändert werden.  

Die Access Datenbanken sind nur lauffähig, wenn sie im Besitz des entsprechenden Access 
Microsoft Programms sind. Ohne MS Access können Sie die Access Runtime bei Microsoft 
runterladen. Nach Installation der Runtime können Sie die Datenbank verwenden. 

Eine eventuell angezeigte Startseite über die Eingabe eines Installationscodes können Sie dabei 
wegklicken.  

 

Schutz der Datenbank 

Die Datenbank ist nicht geschützt. In der seitlichen Navigationsliste können Sie alle Objekte 
anschauen. Versierte Access Anwender können dadurch Anpassungen selbst vornenehmen 
(Fehlerkorrekturen, Anpassungen). Bei Verwendung der Access Runtime können Sie die 
Navigationsleiste nicht sehen. 

 

Herausgeber 

Die Datenbanken und Vorlagen für Microsoft Produkte werden durch das «Weibel Innovate» WI 
Concept Team aufgebaut und veröffentlicht. Es besteht kein kommerzielles Interesse und die 
Anwendungen sind zur privaten Nutzung angedacht. Die «Weibel Innovate» ist ein reine Non-
Profit-Organisation.  
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1. Datenbank Einstellungen 

Tipp zu MS Access 

Die Darstellung der Formulare zur Registerkartenform kann in den Optionen geändert werden. 

 

 

Weitere Tipps zu MS Access 

Bei Eingaben in Formularen können Sie mit Insert Taste von Einfüge- zu Überschreibmodus 
wechseln. 

 

Datenbankstruktur 

Die Datenbankstruktur ist nicht gesperrt. Alles kann durch Versierte Benutzer für den 
Eigennutzen angepasst werden.   
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2. Start der Datenbank 

Beim Starten der Anwendung erscheint diese Formularübersicht: 

 

Startformular 

Über die Buttons starten Sie die einzelnen Formulare, Berichte und Hinweisformulare. 

Mit dem Button [Übersicht – Portfolio] gelangen sie zum zentralen Informationsformular des 
Finanz Portfolios. Alle Werte von Konten werden zu Besitzer summiert. Die Datenbank hat zum 
Ziel Gesamtwerte und Gesamtentwicklungen aufzuzeigen. Beachten sie dazu die Diagramme zu 
den Bewegungslauf Entwicklung.  

Mit dem Button [Übersicht – Besitzer Konten] gelangen sie zum zentralen Informationsformular 
welche Besitzer welche Konten besitzen. Die aktuellen Salden der Konten werden angezeigt.  

 Mit dem Button [Übersicht – Konto Bewegung] gelangen sie zum zentralen 
Informationsformular zu den Konten mit allen Bewegungen. Die aktuellen Salden werden über 
die Bewegungen addiert und werden angezeigt.  

Über den Button [Anlegen – TextFormular] werden die wichtigsten Formulare (Grundtabellen) 
angelegt und gepflegt. 
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Über den Button [Übersicht – Bewegungen Filtern] können sie eigene Saldosummen nach 
gewählten Feldern generieren. Wie am besten in einem Formular gefiltert wird, verweisen wir 
auf die Hilfe auf der Webseite Swiss Hometool. Die Filterungen sind analog zu Berichten 
aufgebaut. Siehe Berichte filtern.  

Mit dem Button [Analyse - Berichte und Diagramme] rufen sie eine Seite mit allen Finanz 
Analysen auf. Hier werden druckbare Berichte aufgelistet. Weitere Diagramme zeigen aktuelle 
Saldostände. 

Über den Button [Weitere Einstellungen] werden Grunddaten zu Wertlisten angelegt oder 
bearbeitet. Weiter können die Rechnungssteller und der Zustand der Kontoblätter definiert 
werden. 

Die eingetragenen Beispieldaten helfen ihnen sich in der Datenbank zu orientieren. Sie können 
diese bei nicht Gebrauch löschen oder überschreiben. 

  

http://www.hometool.ch/wiconcept/zz_hilfe/wi_access_berichtefiltern.htm
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3. Finanz Portfolio (Erklärung) 

 

Erklärung / Funktion 

Als erstes beachten sie die wichtigsten Erklärungen zu der Funktion und Umsetzung dieser 
Datenbank. Siehe Bild oben. 

Die vorliegende Datenbank ist eine einfache Anwendung zur Finanzkontrolle, um die aktuellen 
Geld Werte jederzeit im Überblick zu haben.  

FinDat - Die Finanzen im Griff. Die Grundausrichtung der Anwendung liegt die Finanz Werte des 
Portfolios als Ganzes in Sicht zu haben. 

Für die Neuanlage der Datenbank beachten sie die richtige Schrittfolge zur Eingabe. Die dazu 
benötigten Formulare werden in dieser Kurzanleitung erklärt. 

Wichtige Schrittfolge 

1. Besitzer anlegen 
2. Bankkonto anlegen – Dabei vorgängig verwendetes Kontoblatt definieren 
3. Kontrolle: Bankkonto muss mit Besitzer und Kontoblatt verbunden sein  
4. Bewegungen eintragen 
5. Kontrolle: Wertlisten, Grundkontoblätter und Rechnungssteller anlegen 
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4. Neues Portfolio anlegen (Besitzer) 

 

Erklärungen 

Die Vorgehensweise bei Neuanlage der Datenbank wird nach diesen Schritten wird empfohlen. 
Andere Formulare benötigen diese Angaben. Es gilt: 

1. «BesIdent» als Kurzform anlegen (Pflicht) 
2. «BesName» und «BesVorname» eintragen (Wichtig) 
3. Restliche Daten bei Bedarf aufnehmen 

 

Wichtig für alle Formulare: Die Felder sind nicht geschützt. Bitte walten sie besondere Vorsicht, 
dass sie nichts bei bereits angelegten Datensätzen verändern. Veränderungen werden sofort 
übernommen (Überschreibung). 
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5. Neues Portfolio anlegen (Konto) 

 

Erklärungen 

Die Vorgehensweise bei Neuanlage wird nach diesen Schritten empfohlen. Andere Formulare 
benötigen diese Angaben. Es gilt: 

1. «KonIdent» aus Klappliste auswählen. Dabei ein freies Kontoblatt wählen (Pflicht) 
2. «KonBesitzer» aus Klappliste auswählen (Pflicht). Der Besitzer muss vorhanden sein. 
3. Restliche Daten aufnehmen (möglichst vollständig ausfüllen) 

Nach diesem Vorgang die Kontoblätter Definitionsliste anpassen (1).  Siehe dazu Erklärung 
nächste Seite. 

  

1 
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6. Kontoblatt pflegen (Grundblatt) 

 

Erklärungen 

Die Vorgehensweise bei Neuanlage nach diesen Schritten wird empfohlen. Andere Formulare 
benötigen diese Angaben. Es gilt: 

1. Bei Verwendung einer ausgewählten «KonIdent / BlattNummerID» durch Anlage eines 
neuen Kontos muss die «Blattverwendung» des gewählten Kontoblatt «Aktiv» gesetzt 
werden. 

Nicht verwendete Kontoblätter sind als «Frei» definiert. Können für neue Konten verwendet 
werden. Aufgehobene Konten werden auf «Archiv» gesetzt. 

Es sind in der Datenbank 12 Grundkontoblätter angelegt. Diese können je nach Bedarf erweitert 
werden. Beachte weitere Infos unter dem Kapitel Einstellungen. 
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7. Buchungen anlegen (Bewegungen) 

 

Erklärungen 

Die Vorgehensweise bei Neuanlage wird nach diesen Schritten empfohlen. Andere Formulare 
benötigen diese Angaben. Es gilt: 

1. Für eine Buchung die vorhandenen Felder ausfüllen. Wichtig: die Buchung dem richtigen 
Konto zuweisen. 

2. Für mehrere Buchungen am gleichen Tag die «BewBuchung» immer um 1 Zähler 
hochstellen (1, 2, 3, usw.). (Pflicht).  

Das Feld «BuchungID» wird dabei aus dem «BewDatum» und «BewBuchung» eindeutig zu einer 
«BuchungID» berechnet. 

Die Felder auf der rechten Seite werden berechnet. Eventuell die Aktualisierung im Menü 
anwählen. Erscheinende Fehlermeldungen verschwinden danach. Sie können die 
Bewegungsbuchungen auch in der Tabelle vornehmen. 

  

 



FinDat 
 

 
10 

 

Formular Tabelle / Bewegungen  

 

Erklärungen 

Gleiches Vorgehen wie bei Einzelformular. 

Sie können den Datensatzzeiger auf einen bestehenden Datensatz stellen. Über den Button 
[Bewegung Pflege Einzel] öffnen sie direkt das entsprechende Einzelformular mit den Werten 
der gewählten Zeile.  

Alle Bewegungen zu allen Bankkonten werden in einer Grundtabelle mit dem Namen Bewegung 
verwaltet. Diese Tabelle ist die Hauptsicht, um die Daten korrekt aufzunehmen. Durch die 
berechnete «BuchungID» wird die Tabelle automatisch nach Datum und Buchungsnummer 
sortiert. Dies unabhängig, wann der Datensatz in die Datenbank gepflegt wurde. Siehe die 
«BewID». Sie zeigt dazu die chronologische Datensatzaufnahme. 

Um den Stand eines Kontoblatt zu einer Bank zu kontrollieren, drücken sie den Button 
[Bewegung gefiltert]. Dazu vorgängig irgendeine eine Zeile mit dem gewünschten «BewKonto» 
markieren und Befehl ausführen. In einem neuen Fenster werden die Buchungen zum gewählten 
Bankkonto angezeigt. Sie nächste Seite. 
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Bewegungen gefiltert 

 

Erklärungen 

Die Tabelle wurde gefiltert (Pfeil). Die Salden werden zum gewählten Konto addiert. Der aktuelle 
Kontostand ist ersichtlich. Die ermöglicht eine schnelle Kontrolle, was die Buchungen für 
Wirkungen auf den Saldo haben. Eventuelle Konto Überschreitungen werden angezeigt (unten). 

 

Diese Tabelle Bewegungen mit Buchungen ist generell zur Daten Bearbeitung gesperrt. Eignet 
sich aber hervorragend für weitere Filterungen vorzunehmen. Je nach Wahl von Filter Setzungen 
sehen sie die berechneten Salden. Weitere Beispiele nächste Seite.   
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Hier alle Filter ausschalten. Dies kann im Menü Filter oder direkt beim Pfeil gemacht werden.  

 

Hier wurde als Beispiel im Feld «BewegArt» über Kontextmenü der Wert Start gewählt. Alle 
Datensätze werden angezeigt. 

 

Zusätzlich wurde hier im Feld «Jahr» gleich 2022 gewählt. Daten weiter eingeschränkt. Mit 
diesem Vorgehen unzählige Möglichkeiten anwendbar.  
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8. Portfolio Übersichten (Bewegungen nach Konten) 

 

Erklärungen 

Zu einer Bankverbindung sehen sie alle Bewegungen zu einem gewählten Bankkonto. Diverse 
Berichte können generiert werden.  

Als reines Informationsformular zu benutzen. Hier sollten keine Einträge geändert werden. 
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9. Portfolio Übersichten (Besitzer Kontostand) 

 

Erklärungen 

Die aktuellen Konten Salden werden zu Besitzer angezeigt. Diverse Berichte zur Information 
können generiert werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FinDat 
 

 
15 

 

10. Portfolio Übersichten (Portfolio Kontostand) 

 

Erklärungen 

Die aktuellen Salden zu Besitzer werden angezeigt. Diverse Sichten zur Information können 
gestartet werden. 

Über die Diagramme zu Laufsummen werden Entwicklungen zum Portfolio angezeigt. 
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Laufsaldo Diagramme  

 

Erklärung 

Oben alle Bewegungen über den gesamten Buchungsverlauf und unten über die letzten 90 Tage 
grafisch dargestellt. 
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Erklärung 

Bewegungen über die letzten 30 Tage mit Gesamtstand Werten. 
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Laufsaldo komplett als Tabelle 

 

Erklärungen 

Alle Buchungen werden nach Datum und Buchungsnummer sortiert angezeigt. Der Gesamt 
«BewSaldo» wird aufsummiert berechnet. Diverse Sichten zur Information können gestartet 
werden. Siehe Berichte und Diagramme. 
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11. Berichte und Diagramm Übersichten 

 

Erklärungen 

Alle Berichte und Diagramme werden über dieses Formular direkt aufgerufen werden. Alle 
Berichte sind druckbar.  

Wenn sie nur einen Teil des Berichtes drucken wollen, beachten sie die Hilfestellung auf unser 
Webseite von Swiss Hometool. Berichte filtern. 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.hometool.ch/wiconcept/zz_hilfe/wi_access_berichtefiltern.htm
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Beispiele von Berichten 

 

Erklärungen 

Die Besitzer haben Bankkonten. Für diese Konten werden die aktuellen Salden ausgegeben.  
Mit Summen Ergebnissen. 
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Erklärungen 

Die einzelnen Bankkonten mit allen Buchungen. Für die Konten werden die Salden pro Buchung 
angezeigt. Mit diesem Bericht ist der Kontostand jederzeit zu jeder Buchung sichtbar. 
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Beispiele von Diagrammen 

 

 

Werden automatisch aktualisiert. 
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12. Einstellungen 

 

Erklärungen 

Für einige Tabellen und Wertelisten sind bei der Anwendung der FinDat Datenbank 
Anpassungen notwendig. Einige Anpassungen können auch direkt in Formularen oder Tabellen 
vorgenommen werden. Sie nächste Seite. 
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Erklärungen 

Eine Wertliste. Sie klappt auf. Werte können gewählt werden. Sie können diese Wertliste 
ergänzen oder anpassen (siehe Pfeil).  

Beachten sie das Änderungen nicht in Datensätzen geändert werden. Diese müssen selbst in 
den Datensätzen nachkorrigiert werden. 
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Rechnungssteller 

 

Erklärungen 

Die Rechnungssteller können hier definiert werden. Sie sehen auch auf welchen Konten 
Buchungen zum Rechnungssteller vorgenommen wurden. Zur Bearbeitung auch direkt in der 
Tabelle Bewegung anwählbar. 
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13. Hinweise und Version 

 

Informationsformular / Datenbank 

Hier wird die Version der Datenbank angezeigt. 

Wenn Sie eine neue Version anwenden wollen, müssen Sie ihre Daten zuerst exportieren und 
anschliessend in die neue Datenbank Version importieren. Für Unerfahrene ist dies nicht zu 
empfehlen. 

 

 

 

 

 

 

 

 



FinDat 
 

 
27 

 

14. Anwendung schliessen 

 

 

Die Datenbank schliessen 

Über den Button [Datenbank schliessen] können Sie die Anwendung schliessen. 
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Herausgeber 

WEIBEL INNOVATE 
wi concept 
CH-3054 Schüpfen 

 

 

Ausgabe Kurzanleitung 

2025-06 / Ab Rev. 2.01 

Die erste Version der Finanz Datenbank erschien um das Jahr 1990 als Atari / Phoenix Version.  
Anfang 2025 erfolgte eine komplette Design- & Funktionsanpassung für MS Access.  

Die Kurzanleitung kann leichte visuelle Unterschiede zur aktuellen Vorlage aufweisen.  

 

 

Aktuelle Datenbankversion 

Die aktuellen Datenbank Vorlagen werden auf Swiss Hometool publiziert. 

FinDat 

Home Finanzen professionell zu Gesamtübersichten führen. Wissen was ist der Stand. Wie ist 
der Verlauf.  

Die jetzige Fassung wurde grundlegend überarbeitet. Es werden zum Aufbau der Datenbank 
keine tiefgreifenden Codes verwendet. Sie ist kostenlos und besitzt eine offene Struktur. Wer ein 
Office 365 besitzt (installiert auf Desktop), kann diese Datenbank verwenden. Für andere 
empfehlen wir die Microsoft Runtime Version. Weiterführende Informationen finden sie auf 
unserer Website. 
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